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(A) Bosna i Hercegovina, Federacija Bosne i Hercegovine, AGENCIJA ZA DRZAVNU SLUZBU
Bosnia and Herzegovina, Federation of Bosnia and Herzegovina, CIVIL SERVICE AGENCY

Broj: 04-30-7-2412/23
Sarajevo, 9.11.2023. godine

Na osnovu €lana 4. st. (1) i (2) Uredbe o sticanju statusa realizatora programa stru¢nog
usavrSavanja ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 97/21), direktor Agencije za
drzavnu sluzbu Federacije Bosne i Hercegovine objavljuje

JAVNI POZIV | PRIJAVA 3
ZA STICANJE STATUSA REALIZATORA PROGRAMA STRUCNOG
USAVRSAVANJA

Agencija za drzavnu sluzbu Federacije Bosne i Hercegovine objavljuje Javni poziv i
prijavu za sticanje statusa realizatora programa struénog usavrSavanja u cilju
imenovanja fiziCkih lica na Listu realizatora u okviru ¢etiri programa stru¢nog
usavrSavanja i to:

1) op¢i program stru¢nog usavrSavanja,

2) poseban program stru¢nog usavrSavanja,

3) program struénog usavrSavanja za rukovodece drzavne sluzbenike i

4) program stru¢nog usavrSavanja za jedinice lokalne samouprave u sljedec¢im
oblastima/tematskim jedinicama:

1. OPCI PROGRAM STRUCNOG USAVRSAVANJA
Oblast: Personalne vjestine u organizaciji

e Upravljanje promjenama u kriznim situacijama
Organizaciona kultura u javnoj upravi
Komunikacija sa strankama
Pisana komunikacija
Vjestine govora i javnog nastupa
Kako unaprijediti interpersonalne vjestine
Anto-stres radionica
Kultura blagostanja i zdravog zZivota
Ocuvanije fiziCkog zdravlja na radu
Kako efikasnije da obavljemo posao?
Produktivni sastanak
Tehnike samomotivacije

¢ Koucing sesije
Oblast: Digitalna pismenost u javnoj upravi
PraktiCna primjena PowerPointa-a
Prakti¢na primjena Excel-a
Napredna primjena Word-a
Napredno koristenje mailova
On line kolaborativni alati
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StatistiCka i analitiCka obrada podataka

Bezbijedno koristenje IKT

Upravljanje informacionim i bezbijednosnim rizicima
Upravljanje drustvenim mrezama

POSEBNI PROGRAM STRUCNOG USAVRSAVANJA

Oblast: HR akademija

StrateSko upravljanje ljudskim resursima

Radni odnosi u drzavnoj sluzbi

Kadrovsko planiranje u drzavnoj sluzbi

Analiza opisa poslova i izrada pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta

Propisi i procedure u oblasti zaposljavanja drzavnih sluzbenika

Metode i tehnike odabira kadrova

Vrijednovanje radne uspjesnosti

IT sistem za upravljanje ljudskim resursima

Oblast: Sistem drzavne uprave u Federaciji BiH: Primjena propisa

Zakon o kantonalnim ministarstvima i drugim tijelima kantonalne uprave
Zakon o Vladi Federacije BiH i kantonalnih viada

Zakon o ministarskim, vladinim i drugim imenovanjima Federacije BiH

Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji BiH sa osvrtom na izradu
Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji

Zakon o sukobu interesa u organima vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine
Uredba o nacCelima za utvrdivanje unutraSnje organizacije federalnih,
kantonalnih, gradskih i opc¢inskih organa drzavne sluzbe

Poslovnik o radu kantonalnih vlada

Zakon o pecatu Federacije BiH i kantona

Zakon o slobodi pristupa informacijama

Zakon o zastiti licnih podataka

Zakon o upravnom postupku

Zakon o upravnom sporu

Zakoni o drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH, Brcko Distriktu, Republici Srpskoj i
institucijama BiH

Zakon o penzijskom i invalidskom osiguranju na teritoriji Federacije BiH

Zakon o platama i naknadama u organima vlasti Federacije BiH i u kantonima
Zakon o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u FBiH

Zakon o radu Federacije BiH

Disciplinski postupak

Medijacija

Oblast: Javne politike i podrska dobrom upravijanju

Metodologija rada interne revizije u javhom sektoru u Federaciji Bosne i
Hercegovine

Finansijsko upravljanje i kontrola u javhom sektoru

Alati interne kontrole i upravljanje rizicima

Mapiranje poslovnih procesa

Srednjoro¢no planiranje: Trogodi$nji i godi$nji planovi rada, monitoring i
izvjeStavanje



Oblast: Javne finansije i javne nabavke

Racunovodstvo i revizija

Postupak pripreme i izrade budzeta

Provodenje fiskalne procjene zakona, drugih propisa i akata planiranja na
budzet

Participativho budZetiranja i jaCanje transparentnosti budZetskog procesa -
Izrada Budzeta za gradane

Narativno i finansijsko izvjeStavanje, te mjerenje ucinka za razliCite vrste tekucih
transfera i primjena adekvatnih postupaka u slu¢aju nenamjenskog troSenja ili
neispunjenja obaveza od strane korisnika sredstava

Trezorsko poslovanje i zakonska regulativa iz navedenih oblasti

Zakona o placama i naknadama u organima vlasti F BIH

Zakon o budzetima u Federaciji BiH / kantonima

Primjena pravilnika o vlastitim javnim prihodima u Federaciji BiH

Programsko budzetiranje-nacin izvrSavanja programskog budzeta

Prakticna primjena Zakona o javnim nabavkama BiH

Pravilnik o popisu sredstava i izvora sredstava: Instrukcija o nacinu formiranja
komisija za popis sredstava i obaveza po izvoru sredstava

Oblast: Prevencija korupcije

Etika i integritet
Izrada, sprovodenje i pracenje sprovodenja planova integriteta
Procjena rizika korupcije u propisima kao mehanizam za prevenciju korupcije

Oblast: Inspekcijski nadzor

PrekrSajno pravo, saradnje sa sudovima, zastupanja inspektora i edukacije
inspektora radi pravilne izrade akata koje ¢e se Koristiti u sudskim procesima
Pristup informacijama u vezi inspekcijskog nadzora temeljem Zakona o slobodi
pristupa informacijama

IzvrSenje upravnih mjera

Praksa rada inspekcijskih organa-ujednaCavanje prakse

Oblast: Normativni proces

Metodologija izrade propisa

Procjena uticaja propisa i uskladenost sa propisima EU

DonoSenje podzakonskih akata, objava i njihov status nakon stavljanja van
snage osnovnog zakona

Vaznost objave propisa i pravila vacatio legis

Pokretanje postupka utvrdivanja zakonitosti propisa

Oblast: ZaStita ljudskih prava

Rodna ravnopravnost,
Sloboda govora i govor mrznje
Zabrana diskriminacije



Oblast: Evropske integracije

Stratesko planiranje u kontekstu programiranja pretpristupne pomoci Europske
unije

Upravljanje projektnim ciklusom i priprema projekata za potrebe programiranja
pretpristupne pomoc¢i Europske unije

Proces integrisanja Bosne i Hercegovine u Evropsku uniju: poznavanje kriterija
za pristupanje, poznavanje sistema koordinacije procesa evropskih integracija
u Bosni i Hercegovini, vjestine izvjeStavanja za potrebe procesa evropskih
integracija, tehnike uskladivanja zakonodavstva; priprema specificnih
dokumenata za koristenje pretpristupne pomoci Evropske unije

Monitoring, evaluacija i izvjeStavanje projekata

Politike EU

Oblast: Program stru¢nog usavrsavanja za realizatore programa

Trenerske vjestine u on line u€enju (Learning Management System)
Izrada prezentacija
Kako napraviti dobar test nakon edukacije?

Oblast: Kancelarijsko i arhivsko poslovanje

4.

Pravilnik o kancelarijskom poslovanju
Upravljanje arhivskom gradom
Elektronsko kancelarijsko poslovanje

Program struénog usavrsavanja za rukovodece drzavne sluzbenike

Radno okruzenje rukovodecih drzavnih sluzbenika: Put ka EU
StrateSko upravljanje, finansije i efikasnost

Liderska uloga — predvodenje drugih

Obracanje u javnosti i obuka za medije

Interna finansijska kontrola: Osnove upravljaCke odgovornosti
Moderan koncept upravljanja ljudskim resursima u drzavnoj upravi
Izgradnja organizacione kulture

Investirajte u svoje zaposlene — metode razvoja zaposlenih

Program struénog usavrSavanja za jedinice lokalne samouprave

Oblast: Opca uprava i druStvene djelatnosti

Mati¢ne knjige

Pravilnik o kancelarijskom poslovanju

Upravljanje arhivskom gradom

Propisi iz boraCko-invalidske zastite

Zakon o ovjeravanju potpisa, rukopisa i prijepisa

Zakon o principima lokalne samouprave u Federaciji BiH
Organizacija i rad strucnih sluzbi opcinskog vije¢a



Oblast: Urbanizam, gradenje i zaStita okolisa

Primjena odredaba Zakona o prostornom uredenju i gradenju: dileme kod
dozvole gradnje solarnih panela i gradnje u van urbanim podrucjima.

Postupci izrada prostorno-planske dokumentacije i obaveze urbanisti¢kih
inspektora u postupcima

GIS u sluzbama JLS i primjena Zakona o infrastrukturi prostornih podataka
Postupak izdavanja urbanisti¢ko-gradevinskih dozvola i obaveze gradevinskih
inspektora u postupku

Zakon o javno-privatnom partnerstvu i primjere dobre prakse

Zakon o prostornom planiranju i koriStenju zemljiSta na nivou Federacije BiH
Izrada planova upravljanjan komunalnim otpadom i organizacija djelatnosti
prikupljanaja i odlaganja otpada od strane JLS

Postupak izdavanja okolinskih dozvola

Implementacija odredbi Zakona o zastiti okoliSa i zastiti zraka

Zastita okoliSa i upravljanja komunalnim otpadom

Upravljanje gradevinskim otpadom u skladu sa odredbama Pravilnika o
gradevinskom otpadu ("Sluzbee novine FBiH", broj 93/19)

Zakon o prostornom uredenju u kantonima

Implementacija Zakona o privremenom koristenju javnih povrsina na podrucju
KS

Zakon o uvjetima i postupku legaliziranja bespravno izgradenih objekata

Oblast: Privreda i komunalni poslovi

Vodne usluge, upravljanje seoskim vodovodima, upravljanje otpadnim vodama
Humano zbrinjavanje pasa lutalica uspostavom Tresis sistema

Zakon o ugostiteljskoj djelatnosti - registracija soba u domacinstvu

Zakon o koncesijama u kantonima

Zakon o cestovnom prijevozu sa posebnim osvrtom na uskladivanje redova
voznje

Energetska efikasnost: regulativa, finansiranje, provodenje projekata

Pravilnici iz oblasti poticaja u poljoprivrednoj proizvodniji

Zakon o turistickoj djelatnosti sa osvrtom na registraciju putni¢kih agencija
Zakon o unutrasnjoj trgovini -registracija on line trgovine FBiH

GIS - uspostava internih i eksternih baza podataka i povla¢enje podataka iz
eksternih baza podataka

Zakon o obrtima u Federaciji BiH

Zakon o komunalnoj €istoCi u Kantonu Sarajevo

Zakon o komunalnim djelatnostima u Kantonu Sarajevo

Uredba o uredivanju i odrzavanju zelenih i rekreativnih povrSina u Kantonu
Sarajevo

Uredba o odrzavanju javne rasvjete

Uredba o opstim uslovima za snabdijevanje vodom za pice, obradu i odvodenje
otpadnih i atmosferskih voda

Uredba o snadbijevanju prirodnim gasom



Uredba o opStim uslovima za proizvodnju, isporuku i koristenje toplotne energije

Oblast: Geodetska i imovinsko pravna oblast

Zakon o gradevinskom zemljistu FBiH

Uknjizavanje imovine

Upravljanje imovinom

Zakon o stvarnim pravima Federacije BiH

Zakon o zemljiSnim knjigama Federacije BiH

Primjena Zakona o privremenoj zabrani raspolaganja drzavnom imovinom BiH
Zakona o eksproprijaciji

Pravni okvir u Federaciji BiH u vezi raspolaganja imovinom JLS i vrSenju
ostalih vlasni¢ko - pravnih ovlastenja

Izrada azurnog i transparentnog Registra JLS

Zakom o premijeru i katastru nekretnina/zemljistaFBiH

Etazno vlasnistvo/suvlasnistvo i zemljiSte za redovnu upotrebu

Op¢a, javna i dobra od opceg interesa

Pretvorba prava na nekretninama

Oblast: Civilna zaStita

Plan koriStenja sredstava posebne naknade i planiranje budzetskih sredstava
za zastitu i spasavanje u JLS

Zakon o zastiti od pozara i vatragastvo

|zrada i aZuriranje planskih dokumenata i organizovanje struktura zastite i
spasavanja,

Zakon o zastiti i spasavanju

Oblast: Investicije i lokalni ekonomski razvoj (LER)

PraktiCna primjena Zakona o razvojnom planiranju i upravljanju razvojem u F
BiH

Digitalizacija u oblasti razvoja

Priprema projekata za EU fondove

Instrumenti i mehanizmi lokalnog ekonomskog razvoja - dobre prakse u zemlji
i regionu (Hrvatska i Slovenija)



I
(Pravo ucesca i dokazi koji se prilazu uz prijavu)

Pravo u€e&c¢a imaiju fiziCka lica koja su zaposlena u organima drzavne sluzbe, vanjski
konsultanti, predavaci sa visokoskolskih ustanova.

Dokazi koji se prilazu uz prijavu:

1. dokaz o akademskom zvanju-diploma

2. dokaz o predavackom iskustvu u pripremi i realizaciji programa obuke iz relevantne
oblasti

3. dokaz o radnom iskustvu iz relevantne oblasti

4. dokaz o zavrSenom porgramu za obuku predavaca

5. objavljeni radovi iz relevantne oblasti

1]
(Postupak selekcije)

Postupak selekcije realizatora provodi se u dvije faze:
| FAZA- VREDNOVANJE KRITERIJA

. akademsko zvanje u relevantnoj oblasti, najvise 3 boda

. iskustvo u pripremi i realizaciji programa iz relevantne oblasti, najviSe 3 boda
. radno iskustvo u relevantnoj oblasti, najvise 2 boda

. uspjesno zavrSen program za obuku predavaca, najvise 2 boda

. objavljeni radovi iz relevantne oblasti, najvisSe 1 bod.

abswN P

I FAZA — INTERVJU

Kandidati koji na osnovu procjene kriterija iz prve faze postupka imaju najmanje 50%
od maksimalnog broja bodova bit ¢e pozvani u drugu fazu postupka u kojoj ¢e se
vrednovati metodologija izrade programa stru¢nog usavrSavanja i simulacija odbrane
teme u formi intervjua u trajanju od 15 minuta. Ukoliko se kandidat prijavi za viSe tema
i viSe oblasti, potrebno je da se za intervju odluci za simulaciju samo jedne teme iz
jedne odabrane oblasti.

Vrednovanije intervjua vrsi se bodovanjem i to:
a) "ne zadovoljava" — 0 bodova

b) "zadovoljava" — 2 boda

c) "uspjesan" — 3 boda

d) "izuzetno uspjeSan” — 4 boda

Kandidat koji na intervjuu bude ocijenjen ocjenom "ne zadovoljava" ne uvrstava se na
Listu.

Razradeni podkriteriji za obje faze dostupni su na ovom linku.


file:///C:/Users/USER/Desktop/OBUKA%202023/JAVNI%20POZIV/2023-Kriteriji_Treneri_Prijedlog.doc

v
(Struéna komisija)

Postupak izbora realizatora po oblastima stru¢nog usavrSavanja provodi Stru¢na
komisija koju na prijedlog Agencije imenuje Vlada Federacije BiH.

\%
(Prijava na javni poziv i dostavljanje dokaza)

Prijave na javni poziv podnose se putem aplikacije https://hrm.adsfbih.gov.ba/ na
nacin da se upisu sljedeci podaci:

1. Liéni podaci kandidata koji se ispunjavaju otvaranjem korisnickog profila

Ime i prezime, ime oca, datum rodenja, adresa stanovanja, kontakt mail adresa i
kontakt telefon kao i podaci o trenutnom statusu/radnom mjestu

Prilikom odabrira organa drzavne sluzbe OBAVEZNO je staviti NE i od ponudenih
opcija odabrati: FiziCko lice - u svrhu prijave na javni poziv

2. Dokazi kojima se dokazuje ispunjavanje uvjeta iz tacke Il. ovog poziva prilazu u
PDF formatu (*ukoliko imate viSe dokumenata kojima se dokazuje ispunjavanje
uvjeta, trebate ih skenirati kao jedan PDF fajl) a komisija vrednuje dokaze kako
slijedi:

2.1 dokaz o akademskom zvanju-skenirana diploma o visokom obrazovanju
uklju€ujuci sve ste¢ene stepene nakon zavrsene srednje Skole

2.2 dokaz o predavackom iskustvu u pripremi i realizaciji programa obuke iz
relevantne oblasti — ovaj dio unosite direktno kroz e-prijavu navodeci datume
odrzavanja i broj odrzanih edukacija gdje ¢e se u napomeni precizirati sadrzaj

2.3 dokaz o radnom iskustvu iz relevantne oblasti —dokaz kojim se dokazuje da je
prijava na odabranu temu povezana sa opisom posla koji trenutno radite ili
ste radili

2.4 dokaz o zavrSenom porgramu za obuku predavaca dokaz kojim se dokazuje da
ste pohadali trening za obuku realizatoral/trenera

2.5 objavljeni radovi iz relevantne oblasti — unesite Listu radova sa nazivom teme,
izvor, mjesto i vrijeme nastalog rada.

Uputstvo za otvaranje korisni¢kih naloga prijavu moZzete pogledati ovdje

Jedan kandidat moze po ovom javnom pozivu da podnese prijavu za najviSe tri
oblasti struénog usavrsavanja.


https://hrm.adsfbih.gov.ba/
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VI
(Rok za podnosenje prijava)

Rok za popunjavanje online prijave na javni poziv je 01.12.2023. godine
Vil
(Napomena za realizatore koji su na aktuelnoj Listi realizatora)

Aktuelna Lista realizatora je vaze€a samo za oblasti i teme za koje je u proteklom
periodu Agencija objavljivala javni poziv.

U slucaju prijave za nove oblasti, aktuelni realizatori Agencije u obavezi su dostaviti
dokumentaciju koja je trazena u tacki Il. ovog poziva, u suprotnom prijava ¢e biti
odbijena.

Nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.

Druge informacije o javnom pozivu mozete dobiti putem elektronske poste:
obuka@adsfbih.gov.ba

DIREKTOR

REFIK BEGIC, magistar uprave
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